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للتدريب   شعلة مهارةالدليل الإرشادي للمتدرب في أكاديمية 

 على المهارات التقنية ومهارات المستقبل

 ( ٢٠٢٤)النسخة الأولى  
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 مقدمة 

 بك في منصتنا التدريبية الرائدة لتطوير المهارات التقنية! نحن هنا لنقدم لك تجربة تعليمية متميزة  
ً
 وسهلا

ً
ومتكاملة تهدف إلى تنمية مهاراتك  أهلا

 التقنية وتأهيلك لسوق العمل الحديث.

 تسعى لاكتساب 
ً
في هذا الدليل، ستجد كل ما تحتاجه من معلومات وإرشادات للاستفادة القصوى من برامجنا التدريبية. سواء كنت مبتدئا

 ترغب في تحسين وتطوير مهاراتك، فإن منصت
ً
 نا مصممة لتلبية احتياجاتك وتجاوز توقعاتك.المهارات الأساسية أو محترفا

 

 رؤيتنا 

مية نسعى إلى تمكين الأفراد من خلال توفير فرص تعليمية مبتكرة وشاملة، تساعدهم على اكتساب المهارات اللازمة للنجاح في بيئة العمل الرق

 المتغيرة باستمرار. 

 

 أهدافنا

صممة بعناية بواسطة خبراء في المجال، نقدم لك أحدث المعلومات وأفضل الممارسات في : من خلال دورات متوفير تعليم تقني عالي الجودة. 1 

 عالم التقنية. 

: نؤمن بأن التعلم لا يتوقف عند انتهاء الدورة، لذا نقدم لك موارد مستمرة لتطوير مهاراتك ومواكبة التطورات دعم التعلم المستمر. ٢ 

 التقنية. 

 لى تعليم المهارات التي يمكنك تطبيقها مباشرة في عملك أو مشاريعك الخاصة. : نركز عتطوير مهارات عملية. 3 

 

 محتويات الدليل 

: دليل خطوة بخطوة لبدء استخدام المنصة، بما في ذلك كيفية التسجيل، والبحث عن الدورات، والتفاعل مع  كيفية استخدام المنصة. 1 

 المدربين والزملاء.

. الدوراتنصائح للاستفادة القصوى من . ٢ 
ً
 وفعّالا

ً
 نشطا

ً
 : استراتيجيات وأفضل الممارسات لتكون متعلما

 : قائمة بالموارد الإضافية المتاحة لك، مثل المكتبة الرقمية، والمنتديات، وجلسات الدعم الفردية.الموارد والدعم. 3 

 إكمال الدورات.: معلومات حول كيفية الحصول على شهادات معتمدة بعد الشهادات والاعتماد. ٤ 

 

 أن النجاح يبدأ بخطوة، ونح
ً
ن  نحن متحمسون لانضمامك إلى منصتنا، ونتطلع إلى مساعدتك في تحقيق أهدافك التعليمية والمهنية. تذكر دائما

 هنا لنكون شريكك في هذه الرحلة التعليمية. 

 

 بالتوفيق في رحلتك التعليمية، 

 فريق منصة التدريب
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 استخدام المنصة كيفية أولا: 

 

 مقدمة 

 

 بك في الخطوة الأولى نحو تحقيق أهدافك التعليمية مع منصتنا التدريبية. في هذا القسم، سنرشدك خطوة بخطوة حول كيفية بدء 
ً
مرحبا

 لدورات المتاحة لك. استخدام المنصة بسهولة ويسر. هدفنا هو التأكد من أنك قادر على التنقل في المنصة بكفاءة والوصول إلى جميع الموارد وا

 

 التسجيل وإنشاء حساب 

 

 : التسجيل1الخطوة 

 أول خطوة للاستفادة من منصتنا هي إنشاء حساب مستخدم. إليك كيفية القيام بذلك:

 : قم بزيارة الموقع الرسمي للمنصة. زيارة موقع المنصة. 1 

 من الصفحة الرئيسية. سرى : ستجد زر “تسجيل” في الزاوية العلوية اليالنقر على “تسجيل”. ٢ 

 : أدخل المعلومات المطلوبة مثل اسمك، عنوان بريدك الإلكتروني، وكلمة المرور. ملء المعلومات المطلوبة. 3 

 : بعد إدخال المعلومات، ستتلقى بريدًا إلكترونيًا للتأكيد. قم بفتح البريد الإلكتروني واتبع التعليمات لتأكيد حسابك.التأكيد . ٤ 
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 : تسجيل الدخول 2 الخطوة

 بعد إنشاء الحساب، يمكنك تسجيل الدخول في أي وقت باتباع الخطوات التالية: 

 من الصفحة الرئيسية. سرى : ستجد زر “تسجيل الدخول” في الزاوية العلوية اليالنقر على “تسجيل الدخول”. 1 

 : أدخل بريدك الإلكتروني وكلمة المرور. إدخال المعلومات. ٢ 

 : سيتم نقلك إلى لوحة التحكم الخاصة بك. النقر على “دخول”. 3 

 

 استكشاف المنصة

 

 لوحة التحكم 

 بعد تسجيل الدخول، ستصل إلى لوحة التحكم، وهي نقطة البداية لجميع أنشطتك على المنصة. في لوحة التحكم، يمكنك: 

 عرف على محتوياتها. : تصفح قائمة الدورات التدريبية المتاحة وتاستعراض الدورات المتاحة• 

 : عرض الدورات التي قمت بالتسجيل فيها ومتابعة تقدمك.الوصول إلى الدورات المسجلة• 

 : تحديث معلوماتك الشخصية، تغيير كلمة المرور، وضبط تفضيلات الحساب.إعدادات الحساب• 
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 البحث عن الدورات

 الدورات المتاحة باستخدام ميزة البحث على المنصة. إليك كيفية القيام بذلك:للبدء في تعلم مهارة جديدة، يمكنك البحث عن 

 : ادخل الكلمات المفتاحية المتعلقة بالمهارة التي ترغب في تعلمها.استخدام شريط البحث. 1 

 : استخدم خيارات التصفية لتحديد الدورات حسب المستوى، المدة، واللغة.تصفية النتائج . ٢ 

 : انقر على الدورة التي تثير اهتمامك للاطلاع على تفاصيلها. دورة المناسبةاختيار ال. 3 
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 التسجيل في الدورات

 للتسجيل في دورة، اتبع الخطوات التالية: 

 : بعد العثور على الدورة المناسبة، انقر على زر “تفاصيل الدورة”.اختيار الدورة. 1 

 الدورة، المدة، والمواد التعليمية المتاحة. : استعرض محتوى الاطلاع على المعلومات. ٢ 

 . إذا كانت الدورة مجانية : سيتم إضافتك إلى قائمة المتدربين في الدورة وستكون قادرًا على بدء التعلم فورًاالنقر على “التسجيل في الدورة”. 3 

 . ومن ثم سيتم إضافتك إلى قائمة المتدربين بالدورة التدريبية الالتحاقوسداد رسوم : ”إضافة على سلة المشترياتالنقر على “. ٤

 

 التفاعل مع المدربين والزملاء 

 المنصة توفر بيئة تفاعلية تمكنك من التواصل مع المدربين والزملاء لتحقيق تجربة تعلم متميزة. يمكنك: 

 ن.: اطرح الأسئلة، وشارك الأفكار، وتفاعل مع الآخريالمشاركة في المنتديات• 

 : انضم إلى الجلسات الحية التي يقدمها المدربون للحصول على توجيه مباشر. حضور الجلسات المباشرة• 

 : تواصل مع المدربين والزملاء عبر الرسائل الخاصة للحصول على الدعم والمساعدة.إرسال الرسائل• 
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 نصائح للاستفادة القصوى من الدوراتثانيا: 

القسم الثاني من دليلنا الإرشادي، والذي يركز على تقديم نصائح قيمة لمساعدتك في تحقيق أقص ى استفادة من الدورات التدريبية  مرحبا بك في 

 التي تقدمها منصتنا. إن اتباع هذه النصائح سيساعدك في تحقيق أهدافك التعليمية بكفاءة وفعالية، ويضمن لك تجربة تعلم ممتعة ومثمرة. 

 

 التعليمية  حدد أهدافك -1

رات  قبل البدء في أي دورة تدريبية، من المهم أن تحدد أهدافك التعليمية بوضوح. اسأل نفسك: ما الذي أريد تحقيقه من هذه الدورة؟ ما المها

 طوال فترة التعلم. 
ً
 ومتحفزا

ً
 والمعرفة التي أود اكتسابها؟ تحديد أهدافك سيساعدك على البقاء مركزا

 

2-  
ً
 كن متعلما

ً
 نشطا

 في عملية التعلم. لا تكتفي بقراءة المواد أو مشاهدة الفيديوهات، بل احرص على التف
ً
 نشطا

ً
اعل من  التعلم الفعّال يتطلب منك أن تكون مشاركا

 خلال: 

 المشاركة في المناقشات والمنتديات. • 

 طرح الأسئلة والاستفسارات. • 

 والتمارين العملية. تطبيق ما تتعلمه من خلال المشاريع • 

 

 تنظيم وقتك بفعالية  -3

 محددة لمراجعة المواد
ً
  إدارة الوقت بشكل جيد هو مفتاح النجاح في أي عملية تعليمية. قم بإنشاء جدول زمني مخصص للدراسة، وحدد أوقاتا

 وإنجاز المهام. تجنب التسويف وحاول الالتزام بالجدول الذي وضعته. 

 

 حةاستخدام الموارد المتا -4

 منصتنا توفر مجموعة واسعة من الموارد التعليمية التي يمكن أن تدعم رحلتك التعليمية، بما في ذلك: 

 مكتبة رقمية تحتوي على كتب ومقالات ذات صلة. • 

 دروس فيديو تفاعلية. • 

 دربين.تجلسات دعم فردية مع الم• 

 منتديات للنقاش والتفاعل مع زملائك في الدراسة. • 

 

 هذه الموارد لتعزيز فهمك وتوسيع معرفتك. استفد من

 



 

 8 

 مراجعة وتطبيق ما تتعلمه بانتظام -5

لومات  من المهم أن تراجع المواد التعليمية بانتظام وتطبق ما تعلمته على أرض الواقع. القيام بتمارين ومشاريع عملية سيساعدك في تثبيت المع

 وتطوير مهاراتك العملية. 

 

 الحاجةطلب المساعدة عند  -6

يات  لا تتردد في طلب المساعدة إذا واجهتك صعوبات أو كانت لديك أسئلة. المدربون وزملائك في الدراسة هنا لدعمك ومساعدتك في تجاوز أي تحد

 قد تواجهها.

 

هدافك التعليمية  باتباع هذه النصائح، ستتمكن من تحقيق أقص ى استفادة من الدورات التدريبية، مما سيساهم في تطوير مهاراتك وتحقيق أ

 والمهنية. 

 

 نتمنى لك تجربة تعليمية ممتعة وناجحة!

 

 

 الشهادات والاعتمادات ثالثا: 

( نفخر بتقديم برامج تدريبية معتمدة من المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني، ومرخصة من المركز الوطني  Skillxنحن في أكاديمية شعلة مهارة )

م دوراتنا لتلبية أعلى معايير الجودة في التعليم التقني، مما يضمن لك الحصول على المعرفة والمهارات التي تحتاجها  للتعليم الإلكتروني. تم تصمي

 للتميز في مجالك. 

 

 كيفية الحصول على الشهادة المعتمدة

العامة للتدريب التقني والمهني. هذه الشهادة  عند إكمال متطلبات الدورة التدريبية بنجاح، ستتمكن من الحصول على شهادة معتمدة من المؤسسة 

 
ً
 على معرفتك التقنية ومهاراتك المكتسبة، مما يعزز فرصك في سوق العمل ويؤكد لأصحاب العمل أنك قد اجتزت برنامجا

ً
 قويا

ً
 تعتبر دليلا

ً
تدريبيا

 به. 
ً
 معترفا

 

 خطوات الحصول على الشهادة:

 ن حضور جميع الدروس وأداء الأنشطة المطلوبة. : تأكد مإكمال جميع الوحدات التدريبية. 1 

 : عليك اجتياز جميع الاختبارات والتقييمات بنجاح. اجتياز التقييمات النهائية. ٢ 

 : الالتزام بقواعد السلوك الأكاديمي والأخلاقيات المتبعة في الأكاديمية. الالتزام بالمعايير الأخلاقية. 3 

 .Skillx: بعد الانتهاء من الدورة، يمكنك التقديم للحصول على الشهادة من خلال منصة الشهادة التقديم للحصول على . ٤ 
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 مميزات الشهادة المعتمدة:

 : الشهادة معتمدة من مؤسسة حكومية مرموقة، مما يعزز مصداقيتها.اعتراف رسمي • 

 لتعزيز ملفك الشخص ي أمام أصحاب العمل.: يمكن إضافة الشهادة إلى سيرتك الذاتية تعزيز السيرة الذاتية• 

 : الحصول على شهادة معتمدة يفتح أمامك المزيد من الفرص الوظيفية في مجالات التقنية المختلفة.فرص وظيفية أفضل• 

 

 لضمان تحقيقك لأهدافك الأكاديمية والمهنية. تذكر
ً
أن الاجتهاد   نحن هنا لدعمك في كل خطوة من خطوات رحلتك التعليمية، ونسعى دائما

 والمثابرة هما مفتاح النجاح، ونحن ملتزمون بمساعدتك على تحقيق أقص ى استفادة من تجربتك في أكاديمية شعلة مهارة.  

 

 الختام

  استخدام المنصة بشكل فعال هو مفتاح النجاح في رحلتك التعليمية. باتباع هذه الخطوات البسيطة، ستكون على استعداد لبدء التعلم وتطوير

 هاراتك التقنية بكفاءة وفعالية. نتمنى لك تجربة تعليمية مثمرة وناجحة. م

 

 بالتوفيق،

 أكاديمية شعلة مهارة للتدريبفريق 

 


